
Приложение  
 
УТВЕРЖДЕН 

 
постановлением администрации  
Артемовского городского округа 
от                             №  

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование  

предоставления земельного участка»  
 

1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предвари-

тельное согласование предоставления земельного участка» (далее – Регламент, муниципаль-

ная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муници-

пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (администра-

тивных процедур) при осуществлении администрацией Артемовского городского округа (да-

лее – Администрация) полномочий по предварительному согласованию предоставления зе-

мельных участков на территории Артемовского городского округа.  

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юриди-

ческие лица, индивидуальные предприниматели, либо их представители, действующие в си-

лу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее – заяви-

тели, заявитель). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в управлении муниципальной соб-

ственности администрации Артемовского городского округа, предоставляющем муници-

пальную услугу (далее - Уполномоченный орган); 

2) по телефону в Уполномоченном органе; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru 

(далее – ЕПГУ);  

5) на официальном сайте Артемовского городского округа: 

www.artemokrug.gosuslugi.ru; 
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6) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномочен-

ного органа, Администрации.  

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адреса Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставле-

ния муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательны-

ми для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должност-

ных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации о вопросах предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется бесплатно. 

1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (кор-

ректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании орга-

на, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 

должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать от-

вет, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное ли-

цо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому мож-

но будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирова-

ние, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
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услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.4. В ответ на письменное обращение должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 

разъясняет заявителю сведения о вопросах, указанных в подпункте 1.3.2 настоящего Регла-

мента, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон                

№ 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной госу-

дарственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-

пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, 

обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг (осуществление функций)». 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-

зования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программно-

го обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заяви-

теля, или предоставление им персональных данных. 

1.5. На официальном сайте Артемовского городского округа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация: 

о местонахождении и графике работы Уполномоченного органа, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги; 

справочные телефоны Уполномоченного органа, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети Интернет. 

1.5.1. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные право-

вые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

настоящий Регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознаком-

ления. 

1.5.2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заяви-
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телем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе 

при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предо-

ставления земельного участка». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Артемовско-

го городского округа в лице управления муниципальной собственности администрации Ар-

темовского городского округа. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодей-

ствует с:  

1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведе-

ний из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного ре-

естра индивидуальных предпринимателей; 

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в ча-

сти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

3) органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным 

в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запреща-

ется требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходи-

мых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государствен-

ные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги. 

2.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) распоряжение Уполномоченного органа о предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка (приложение 1 к настоящему Регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении услуги (приложение 2 к настоящему Регла-

менту).  

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги 

В срок не более чем 20 (двадцать) дней со дня поступления в Уполномоченный орган 

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Уполномо-

ченный орган принимает решение о предварительном согласовании предоставления земель-
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ного участка или при наличии оснований для отказа в предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка - решение об отказе в предварительном согласовании предо-

ставления земельного участка (в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в 

Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установления льготной аренд-

ной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собствен-

ности, и размере такой платы» процедура, предусмотренная ст. 39.15, осуществляется в срок 

не более 14 (четырнадцати) календарных дней). 

2.6.1. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

В случае, если на момент поступления в Уполномоченный орган заявления о предва-

рительном согласовании предоставления земельного участка на рассмотрении находится 

представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмот-

рено этими схемами, частично или полностью совпадает, Уполномоченный орган принимает 

решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка до принятия решения об утверждении ра-

нее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об 

отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка и 

направляет такое решение заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления 

поданного позднее заявления. 

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципаль-

ной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), разме-

щен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, на официальном сайте Артемов-

ского городского округа в сети Интернет: www. artemokrug.gosuslugi.ru. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (за-

явители) предоставляет самостоятельно: 

2.8.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему Ре-

гламенту. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной 

услуги в электронном виде осуществляется в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального за-
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кона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг». 

В заявлении указываются: 

фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты до-

кумента, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также госу-

дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического 

лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юриди-

ческое лицо; 

кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании 

предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если 

границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным за-

коном «О государственной регистрации недвижимости»; 

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование 

испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом; 

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, 

из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения зе-

мельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образова-

ние испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участ-

ках внесены в Единый государственный реестр недвижимости; 

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа преду-

смотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 

39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предо-

ставление земельного участка возможно на нескольких видах прав; 

цель использования земельного участка; 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-

пальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 

размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

2.8.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 
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документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка 

без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра  

от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право за-

явителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (в редакции  

от 19.10.2022), за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполно-

моченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 

участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах кото-

рой предстоит образовать такой земельный участок; 

проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предва-

рительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, 

образуемого в целях размещения линейного объекта; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с за-

явлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается 

представитель заявителя; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом 

реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном со-

гласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование такому товариществу. 

2.8.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе пред-

ставить по собственной инициативе следующие документы, необходимые для оказания му-

ниципальной услуги: 

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, 

являющемся заявителем; 

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об 

индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из ко-

торого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, располо-

женном на земельном участке; 

документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммер-

ческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключе-

нием случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если 
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обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в 

аренду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего со-

брания членов такого товарищества, за предоставлением участка в собственность бесплатно 

или в аренду; 

утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого 

некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за 

предоставлением участка в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с ко-

торым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на по-

дачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого това-

рищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением участка 

в собственность бесплатно или в аренду; если обращается арендатор земельного участка, 

предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испраши-

ваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной тер-

ритории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и экс-

плуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 

договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома соци-

ального использования, за предоставлением участка в аренду; 

утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым за-

ключен договор о развитии застроенной территории, за предоставлением участка в собствен-

ность бесплатно, или если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для 

комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный уча-

сток, лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо, заклю-

чившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного до-

ма коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использова-

ния, за предоставлением участка в аренду; 

распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое 

лицо, испрашивающее участок для размещения объектов социально-культурного назначения, 

реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением участка в аренду; 

распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если об-

ращается лицо, испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-

культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных 

проектов, за предоставлением участка в аренду; 

указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, 

испрашивающее земельный участок в соответствии с указом или распоряжением Президента 
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Российской Федерации, за предоставлением участка в аренду; 

выписка из документа территориального планирования или выписка из документации 

по планировке территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, 

регионального или местного значения, если обращается юридическое лицо, испрашивающее 

участок для размещения указанных объектов, за предоставлением участка в аренду; 

решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если об-

ращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за 

предоставлением участка в аренду; 

договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имею-

щее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением участка в 

аренду; 

договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, 

имеющее право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением 

участка в аренду; 

договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее 

товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), за предоставлением участка в аренду; 

решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, ра-

диационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, 

пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 

отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее 

размещение ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных ма-

териалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и 

пунктов захоронения радиоактивных отходов, за предоставлением участка в аренду. 

2.9. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

2.9.1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услу-

ги. 

2.9.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации и Приморского края, муниципальными пра-

вовыми актами администрации Артемовского городского округа находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных ор-

ганам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципаль-

ных услуг, за исключением документов, указанных в части  6 статьи 7 Федерального закона 

от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
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ных услуг» (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ). 

2.9.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-

пальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первона-

чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-

тивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,  работ-

ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за под-

писью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.10.1. Обращение с заявлением ненадлежащего лица. 

2.10.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ. 

2.10.3 Предоставление недостоверных сведений. 

2.10.4 Отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением 

обратился представитель заявителей (заявителя). 
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2.10.5. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

2.10.6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предостав-

ления услуги. 

2.10.7. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.10.8. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-

теля заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом). 

2.10.9. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему доку-

ментах. 

2.10.10. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого 

не входит предоставление услуги. 

2.10.11. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муници-

пальной услуги. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, не соответ-

ствует форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответ-

ствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образова-

ние которого предусмотрено схемой его расположения, приложенной к заявлению, с место-

положением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 

утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

3) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению, разработана с 

нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации тре-

бований к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка, приложенной к заявле-

нию, утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, 

положению об особо охраняемой природной территории; 

5) земельный участок, образование которого предусмотрено приложенной к заявле-

нию схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, для ко-

торой утвержден проект межевания территории; 
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6) органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным 

в области лесных отношений, отказано в согласовании схемы расположения земельного 

участка в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О вве-

дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

7) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-

ством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

8) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владе-

ния или аренды, за исключением случаев, если с заявлением обратился обладатель данных 

прав или подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование гражданам 

и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного 

и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если 

такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Рос-

сийской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обо-

роны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем 

пять (пять) лет; 

9) указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земель-

ного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому то-

вариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарище-

ства (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников 

земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садовод-

ства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земель-

ным участком общего назначения); 

10) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, 

за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на ос-

новании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со ста-

тьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предостав-

лении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объек-

та незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо ре-

шение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 



13 
 
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции; 

11) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооруже-

ния (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 

соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением 

о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

12) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или огра-

ниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении; 

13) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для госу-

дарственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка в целях его последующе-

го предоставления в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о 

предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превыша-

ющий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая 

предоставления земельного участка для целей резервирования; 

14) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 

за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, по-

мещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном 

участке, или правообладатель такого земельного участка; 

15) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 

или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим 

лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если 

такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обрати-

лось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

16) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в от-

ношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии 

с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
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объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения, за исключением случаев, если с заявлением обратилось лицо, с которым заключен 

договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного 

лица по строительству указанных объектов; 

17) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извеще-

ние о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

18) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмот-

ренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заяв-

ление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 

его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунк-

том 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным 

органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, преду-

смотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и разме-

щено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищно-

го строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

20) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с 

особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования 

земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответ-

ствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении; 

21) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предостав-

ленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, 

в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельно-

го участка в целях его последующего предоставления в безвозмездное пользование гражда-

нам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйствен-

ного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, 

если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством 

Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 

обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более 

чем пять (пять) лет; 
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22) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласо-

вании предоставления земельного участка в целях его последующего предоставления садо-

водческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный 

размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

23) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными доку-

ментами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномочен-

ное на строительство этих объектов; 

24) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государ-

ственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

25) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

26) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, границы которого под-

лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О госу-

дарственной регистрации недвижимости», не установлен вид разрешенного использования; 

27) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия кото-

рого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не ука-

занное в этом решении лицо; 

28) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муни-

ципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого зе-

мельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, 

за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земель-

ном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

29) непредставление (представление не в полном объеме) документов и сведений, ука-

занных в подпунктах 2.8.1 и 2.8.2 настоящего Регламента. 

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления администрацией Артемовского городского округа муниципальных услуг и предо-

ставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг 

1) изготовление схемы расположения земельного участка на кадастровом плане тер-

ритории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовывать и отсут-

ствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой зе-
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мельный участок; 

2) предоставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявите-

ля на действия от имени заявителя. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги, в том числе в электронной форме 

Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Админи-

страции в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заяв-

лений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также вы-

дача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывает-

ся стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование 

стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парков-

ке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвига-

ющихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законо-
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дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информацион-

ной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется ис-

ходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также ин-

формационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланка-

ми заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности лица, ответствен-

ного за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица должно быть обо-

рудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-

онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с ука-

занием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
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возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположе-

ны здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 

такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и само-

стоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненны-

ми рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (в здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная 

услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими му-

ниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги явля-

ются: 

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 

(в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации; 

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.18. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стан-

дартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом; 

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
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3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) работников и их некор-

ректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-

пальной услуги; 

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 

муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-

рении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-

ципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муници-

пальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муници-

пальной услуги в электронной форме 
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществ-

ляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 

результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.20. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагае-

мых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муници-

пальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заяви-

телем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой элек-

тронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настояще-

го Регламента, направляются заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направ-

ления заявления посредством ЕПГУ.  

2.21. Электронные документы могут быть выданы в следующих форматах: XML, 

DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, PDF, JPG, JPEG, ZIP, RAR, SIG, PNG, BNG, TIFF. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-

ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществля-

ется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi  
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(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цвет-

ного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подпи-

си лица, печати, углового штампа бланка. 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-

рых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (под-

разделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержа-

щимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах XLS, XLSX или ODS, формиру-

ются в виде отдельного электронного документа. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме и в многофункциональных центрах 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной си-

стемы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения о предоставлении услуги; 

выдача результата на бумажном носителе (опционально). 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги представлены в приложении 4 к настоящему Регла-

менту. 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-

пальной услуги в электронной форме 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-

чиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо муниципального служащего. 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 

форме  

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной фор-

мы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении не-

корректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о ха-

рактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-

щения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 

для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявите-

лем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 

ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявле-

ния без потери ранее введенной информации; 
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е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в тече-

ние не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 

3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посред-

ством ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или празднич-

ный день – в первый следующий за ним рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заяв-

ления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-

ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 

должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномо-

ченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодичностью 

не реже двух раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (докумен-

ты); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспе-

чивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направ-

ленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии автори-

зации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в лю-
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бое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направ-

ляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-

ставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услу-

ги. 

3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномочен-

ным МФЦ (далее – УМФЦ) и Уполномоченным органом об организации предоставления 

муниципальной услуги МФЦ осуществляет следующие административные процедуры: 

1) информирование (консультация) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

2) прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муници-

пальной услуги;  

3) составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтвержда-

ющих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, по результатам предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.9. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) 

о порядке предоставления муниципальной услуги»  

Административную процедуру осуществляет специалист МФЦ. Специалист МФЦ 

обеспечивает информационную поддержку заявителя при личном обращении заявителя  

в МФЦ, в организации, привлекаемые к реализации функций МФЦ (далее – привлекаемые 

организации), или при обращении в центр телефонного обслуживания УМФЦ по следующим 

вопросам: 

срок предоставления муниципальной услуги; 

информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необ-

ходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты; 
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порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предостав-

ляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 

информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответ-

ственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работни-

ков МФЦ, работников привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления 

муниципальной услуги; 

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате не-

надлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлека-

емыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодатель-

ством Российской Федерации; 

режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на 

территории субъекта Российской Федерации; 

иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги, за исключени-

ем вопросов, предполагающих правовую экспертизу пакета документов или правовую оцен-

ку обращения. 

3.10. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и 

документов» 

Административную процедуру осуществляет специалист МФЦ, ответственный за 

прием и регистрацию запроса и документов (далее – специалист приема МФЦ). 

В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление лич-

ности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 

паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-

ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством иденти-

фикации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги, мно-

гофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотрен-

ных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

Специалист приема МФЦ проверяет документы, предоставленные заявителем, на 

полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 

2.10 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги.  

Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ делает  

в расписке отметку «принято по требованию». Специалист приема МФЦ создает и регистри-

рует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информацион-
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ной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечаты-

вает 1 (один) экземпляр заявления в случае отсутствия такого у заявителя в соответствии с 

требованиями настоящего Регламента, содержащего в том числе отметку (штамп) с указани-

ем наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей долж-

ности, Ф.И.О., и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в 

заявлении, и расписаться. 

Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о 

приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указа-

нием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их 

представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, 

указанную в расписке, и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного 

заявления, представленных заявителем документов (схема расположения земельного участка 

сканируется в цвете) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представ-

ленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю. 

Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном 

виде в Уполномоченный орган по защищенным каналам связи. 

Не подлежит сканированию и передается на бумажных носителях в Уполномоченный 

орган схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, 

если её размер превышает размер листа формата A4. 

3.11. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителю 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» 

Административную процедуру осуществляет специалист МФЦ, ответственный за вы-

дачу результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специа-

лист МФЦ).  

При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги 

уполномоченный специалист МФЦ должен удостовериться в личности заявителя (предста-

вителя заявителя). 

Уполномоченный специалист МФЦ осуществляет составление, заверение и выдачу 

документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных докумен-

тов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муници-

пальной услуги, обеспечивает:  

проверку действительности электронной подписи должностного лица Уполномочен-

ного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предо-
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ставления муниципальной услуги; 

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе  

с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами  

Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Россий-

ской Федерации);  

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе. 

Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает  

заявителю ознакомиться с ними.  

3.12. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между УМФЦ  

и Администрацией и если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может 

быть возложена функция по обработке информации из информационных систем и составле-

ние и заверение выписок, полученных из информационных систем, в том числе с использо-

ванием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, и выдаче 

заявителю на основании такой информации документов, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с тре-

бованиями, установленными Правительством Российской Федерации. И если иное не преду-

смотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, утверждае-

мыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и заве-

ренные МФЦ выписки из информационных систем органов, предоставляющих муниципаль-

ные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, 

составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги. 

3.13. Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей терри-

ториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подраз-

делений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекраще-

нии исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012  

№ 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориаль-

ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 

и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных от-

делений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с уче-
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том качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также 

о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о до-

срочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.14. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-

ствия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного ор-

гана либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 

№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федера-

ции от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обес-

печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

3.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномочен-

ный орган с заявлением и приложенными документами, указанными в пункте 2.7 настоящего 

Регламента. 

3.16. Основания для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 

указаны в пункте 2.10 настоящего Регламента. 

3.17. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

а) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 

заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указа-

ние на их описание; 

б) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте «а» 

настоящего подпункта, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений 

в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

в) уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с да-

ты регистрации заявления, указанного в подпункте «а» настоящего подпункта. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-

ственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
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также принятием ими решений. 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации 

(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставле-

нием муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 

письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномочен-

ного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, со-

держащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы кон-

троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При пла-

новой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю под-

лежат: 

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение положений настоящего Регламента; 

3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.2.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления инфор-

мации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Рос-

сийской Федерации, нормативных правовых актов Приморского края и нормативных право-

вых актов органов местного самоуправления администрации Артемовского городского окру-

га; 

2) обращения граждан и юридических лиц с жалобами на нарушения законодатель-

ства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
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4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-

маемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Регламента, нормативных правовых актов Приморского края и нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления администрации Артемовского городского 

округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодатель-

ства. 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 

(действий). 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента. 

4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры по прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объ-

единений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предло-

жения. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их  
должностных лиц, муниципальных служащих 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-

жащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 

при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

жалоба). 
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5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотре-

ние жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесу-

дебном) порядке 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должност-

ного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение 

и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

2) в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

3) к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездей-

ствие) работника многофункционального центра; 

4) к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездей-

ствие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофунк-

ционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные 

лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций)  

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 

органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном при-

еме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем, 

представителем заявителя. 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществ-

ленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-

ных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О по-

рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных орга-
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нов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служа-

щих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полно-

мочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и 

их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального за-

кона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их ра-

ботников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муни-

ципальных услуг и их работников»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О фе-

деральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-

го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-

ставлении государственных и муниципальных услуг». 
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